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QUY TRINH CHINH SU'A, BO SUNG GIAO TRINH DAo T~O

I. Ml)C ntcn vA PH~M VI Ap Dl)NG

1.M1}cdich:

Xay dung, thirc hien va duy tri quy trinh nay nham muc dich giup cho viec b6 sung,
chinh sua giao trinh, tai lieu mon hoc dam bao khoa hoc, chit hrong. Kip thai c~p nhat
kien thirc, ky nang moi va cac thanh nru phat trien cua ky thuat cong nghe nham nang
cao chit hrong dao tao,

2. Pham vi ap dung
Quy trinh nay ap dung khi b6 sung, chinh sua giao trinh phuc vu dao t(,10trinh dl) cao
d~ng, trinh dOtrung cip trong tnrong Cao d~ng Y t~ Hai Phong,

II. DJNH NGHIA vA TU VIET TAT
1. Dinh oghia: (Khong co djnh nghia)

2. Til' vi~t t~t:
BOH:

CBQL:

GT:

GV:

HOT£):

HSSV:

MD/MH:
NCKH&HTQT:

QD:

Ban Giam Hieu;

Can bo quan ly

Giao trinh;

Giao vien;

H9i dong tham dinh;

Hoc sinh sinh vien;

Mo dun/Mort hoc;

Nghien ciru khoa hoc va HQ'ptic quoc t~;

Quyet dinh;

III. LUU DO (Xem trang 2)

IV. f)~C TA (Xem trang 3 - 6)

V. cAc Brtu MAul HUONG DAN KEM THEO
TT Ten bieu mfiu/H6 sa Ky

hi~u

1 £)~ xu:1tchinh sua, b6 sung Giao trinh dao t(,10 BMOI

2 K~ hO(,1chchinh sua, b6 sung Giao trinh dao t(,10 BM02

3 Quy~t dinh phe duy~t Danh m\lCGiao trinh dao t(,10c~n chinh sua, b6 sung BM03

4 Quy~t dinh thanh l~p T6 chinh sua, ~6 sung Giao trinh da.ot(,10 BM04

5 Quy~t dinh thanh l?p HOid6ng th~m dinh _Qiaotrinh Gao t(,10 BM05
. ~--6 -. Phi~u-nh~n xettJia-otrinh dao t~o- -~ __-. -_._- - - _._ ..•. -~- ----- __ ._ -~~ -aM-Do

7 Bien ban hqp th~m dinh Giao trinh dao t?O BM07

8 Quy~t dinh ban h£1nhGiao trinh dao t(,10 BM08



III. LUU DO QUY TlUNfI CHiNH SUA,BO SUNGGUO TRiNH DAO T~OII
D EU CHiNH GIAOTRiNH BAo TAO__L THAM DINH - NGHI€:M THU BAN HANH - LUlJ TRO'
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I
IV. D4.C TA QUY TRiNH 1HiNH sirA, BO SUNG GIAO TRiNH DAo T~O

1

- Phong FHo
tao NCKH
&HTQT;
- GV bo
mon

T'T TA bu'd Ien uoc I NQi dung cong vi~c
BQ BQ H~n

ph~n/ngU'iri K~t qua d~t Bi~u mftu/h6
ph~nlNgU'iri phBibQ'p dU'Q'c boan
thirc hi~n thanh so'

'.

thtrc hien
- Qua viec khao sat cac y kien gop r. cua
giao vien, CBQL, HSSY va chuyen ~ia v€
GT, dit; cir ,vao viec dieu ,chinh CT dr lam

i co sa de xuat chinh sua, bo sung GT;
i - Xac dinh danh muc cac giao trin can
I dieu chinh; Lap d€ xufrt va phan con~ GV
, dieu chinh GT cua khoa giri Phong Dio tao

NCKH&HTQT;
I - Din sufrt dieu chinh, b6 sung GT: it nhfrt 3
I nam/Ian;

Truong khoa

- D€ xuat chinh
sua, b6 sung GT
- Danh muc cac
GT can dieu
chinh.

05 ngay

- D€ xufrt chinh
sua, b6 sung
GT
- Danh muc
cac GT can
dieu chinh.

- K~ h01;1Ch;
QD phe duyet
danh ml,lCGT

Phong Dao
t1;1o NCKH
&HTQT;

D€ xuat

- Xay dung ke h01;1Ch:Xac dinh muc tieu,
! yeu cau, noi dung cong viec, thai gran,

nguon luc tai chfnh va phan cong trach
nhi~m thlJc hi~n;
- T6ng hqp va S01;1nquy~t dinh phe duy~t
danh ml,lCGT cfin dieu chinh;

: - S01;1nQD thanh l~p T6 chinh sua, b6 sung
I GT

- SOl;lnQD thanh l~p HUTD;

Xay dlJng k~
hOl;lCh

Truang khoa
dn chinh sua,
b6 sung
QD t6 chinh
sua, b6 sung GT
- QD Hoi d6ng
th~m dinh

03 ngay
sau khi
nh?n h6

sa

- K~ h01;1Ch;
- QD phe
duy~t danh
ml,lc GT can
di€u chinh

- QD H(>id6ng
th~m dinh

- Ke h01;1Ch;
Phong Dao QD phe duy~t

danh lTIl,lCGT
t1;1o NCKH
&HTQT;

2

I

I
I
!

- Ki~m tra tinh phil hQ'peua k~h01;1ChIia cac
I, quyet dinh.

Phe duy~t t ' ",( Neu chua p~il~h'!P chuyen ve bUGC4' neu
: phil hqp chuyen den bUGC4 ). I

I

Ban giam
hi~u3 cfin chinh sua,

b6 sung
- QD Hoi d6ng
th~m dinh

01 ngay
sau khi
nh?n h6

So'

- Ke h01;1Ch;
- QD phe
duy~t danh
ml,lc GT dn
di€u chinh

- QD Hoi d6ng
thkdinh



NQi dung cong vi~c

,
BQ

,

TT
I

Ten burrc I

I
I

BQ
phan/Nguo!
thuc hi~n

ph~n/ngU'()'i
phBihQ'p
thirc hien

K~t qua d~t
dU'Q'c

H~n
hoan
thanh

I

Bi~u m§u/hi>
so'

4
T~p huan­
Trien khai
k~ hoach

- Ph6 bien k€ hoach; 1
- Hirong d~n cac quy dinh, bieu m~u,
phuanp phap va thai gian thJc hien hinh
sua, bo sung GT; I

-Phong Dao
tao NCKH &
HTQT;
- GVtham
gia chinh sua,
b6 sung GT

-Tnrong
khoa

GV hieu, nam r5
cac quy dinh d~
chinh sua, b6
sung GT

Theo k~
hoach

-Tai lieu t~p
huc1n
-K€ hoach

5

i
f)~ xuat noi I
dung chinh I
sua, b6 sung
GT I

- Xac dinh lai cfru true GT; .1
- ?Cac dinh nhtrng n(>idung c~n chinh sua,
b?>sung c~a GT nhir: (cac tieu d~, ti~lrltieu
de/muc, tieu rnuc, bailchuang ... ).
- Thai gian th\I~ hi~n di~u chirWGT;

I
I Tru~g khoa/Truang b(>man kiem trai xem
I xet c~u truc chi ti~t GT. N€u dt;ltyeu c~u thi
; chuyen buac 7, neu chua dt;ltthi chuYfn It;li
I buac 5 I

!

GV chinh
sua, b6 sung

Truong
khoalT6
tnrong b(>
man

-Xac dinh cfru
true GT va thai
gian thirc hien
di~u chinh GT

Theo k~
hot;lch

-K€ hoach thuc
hien
-Giao trinh dn
di~u chinh

6 Xem xet

: - Nghien Clm chuang trinh MD/M~, thu
th~p, tham kha~ cac tai li~u lieb quan; I

~ - Chinh sua, bo sung n(>idung GT tht;p cfru
i trUc mai; .

TruOng
khoaiTruOng
b(>mon

GV di~u
chinh

Theo k~
hot;lch

Cfru truc chi ti€t
cuaGT

-GT man hQc

7
Di~u chinh
GT

GV di~u
chinh

TruOng
khoaiTruOn
g b(>man

Giao trinh duqc
chinh sua n(>i
dung

Theo k~
hot;lch

-GT man hQc,

i - Mai, chuyen gia g6m: Giang vien dang
I tr\Ic tiep giang dt;ly cua ngh~, can b(>quan

Hoi thao xin -
• , I Iy, chuyen gia; moi nh6m MDIMH cr tir 3Y kien I _'-- 5 nguai;

chuyen gia I~ - T6 chUG h~i thEWxin y ki€n g6p y ~ d\I
thao GT;

-Phong Dao
tt;lONCKH &
HTQT;
- HDTD giao
trinh

-TruOng
khoaiTruOn - N(>i dung h(>i

thao
g h(>man
_ GV tham - Bien ban h(>i
gra chinh thao
sua, b6 sung - Danh sach
va chuyen -tbanb vien d\I

h(>ithao

- N(>i dung h(>i
thao
- Bien ban h(>i
thao
- Danh sach
thanh vien dl,f
h(>ithao

8
Theo k€
hot;lch

gra


