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QUY TRINH BIEN SO~ GIAO TRINH DAo T~O

I. Ml)C ntcn vA PH~M VI Ap Dl)NG

1. ~1}C dich:
Xay dung, tlnrc hien va duy tri quy trinh nay nham muc dich giup cho viec bien soan giao
trinh dam bao khoa hQCva ch~t hrong, phuc vu kip thai cho cong tac dao tao cua tnrong.

2. Pharn vi ap dung
Quy trinh nay ap dung khi bien soan giao trinh phuc vu dao tao trinh do cao diing, trinh
do trung cftp trong tnrong Cao diing Y t~ Hai Phong,

II. DJNH NGHiA vA TtJ' VIET TAT

1.Djnh nghia: (Khong co dinh nghia)

2. Til' vi~t tit:
BGH: Ban Giam Hi~u;

GT: Giao trinh;

GV: Giao vien;

HD: Hqp d6ng;

HDTD: Hoi d6rig tham dinh;

MDIMH: M6 dun/Men hoc;

NCKH & HTQT: Nghien ciru khoa hoc va Hop tac quoc t~;

QD: Quyet dinh;

TC-KT: Tai chinh- K~ toan;

III. LUU DO QUY TRiNH BIEN SO~N GUO TRiNH BAo T~O (Xern trang 2)

IV. B~C TA QUY TRiNH BIEN SO~N GIAO TRiNH BAo T~O (Xem trang 3 - 6)

V. cAc BIEU MAUl HUO'NG DAN KEM THEO
I

TT Ten bi~u m§u/H6 SO' Ky hi~u

1 £)~ xu~t bien soan giao trinh dao tao BMOI

2 K~ hoach bien soan giao trinh dao tao BM02

3 Quyet dinh phe duy~t danh ml,legiao trinh dao t~o cfrn bien so~n BM03

4 Quy~t dinh thanh l~p T6 bien so~n giao trinh dao t~o BM04

5 Quy~t dinh thanh l~p Hoi d6ng thAm dinh giao trinh dao t~o BM05

'6 Phi~u nh~n xet giao trinh dao t~o BM06

7 Bien ban hQPthAm dinh giao trinh dao t~o BM07

8 Quy~t dinh ban hanh giao trinh dao t~o BM08
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IV. D~C TA. QUY TRiNH BIEN SO~N GIAO TRiNH DAO T~O

BQ
BQ

K~t qua dat H~n Bi~u mfiu/h8phan/ngiro!
ph~nlNglfOi hoan

TT Ten bmrc NQi dung cong vi~c ph8ihQ1l d1fQ'c thanh
so'

tlnrc hien. . thirc hien

Xac dinh danh muc cac Mf)/MH cftn bien EM.otao- Danh muc cac Danh rnuc cac
Xac dinh soan GT ; phan cong giao vien bien soan n9P Truong NCKH& MDlMHcftn 05 ngay MD/MH cftn

1 ,
v~ phong Dao t~o-NCKH & HTQT; khoa bien soan GTyeu cau HTQT bien soan GT

- Xay dung ke hoach: Xac dinh muc tieu, yeu - K~ hoach;
- K~ hoach;cftu, noi dung cong viec, thai gian, nguon hrc - QD phe

tai chinh va phan cong trach nhiem thirc duyet danh 04 ngay - QD phe

Xay dung k~
hien; Dao tao- ml,lcMD/MH sau khi duyet danh

2 - T6ng hQ'P va soan quyet dinh phe duyet NCKH& Khoa bien soan GT nhan h6 ml,lcMD/MH
ho~ch danh muc MDIMH bien soan GT; HTQT - QD t6 bien sa bien soan GT

- Soan QD thanh l~p T6 bi~n soan GT; so~n GT - QD HDTD
- So~n QD thanh l~p HDTD; - QD HDTD

- Ke ho~ch; - Ke ho~ch;
- QD phe 01 ngay

- QD phe

- Ki~m tra tinh phu hqp cua k~ ho~ch v,a ca~ Dao t~o- duy~t danh sau khi
duy~tdanh

Phe duy~t quy~t dinh. N~u chua phil hQ'P chuyen ve
Ban giam NCKH& ml,lcMD/MH nh~n h6

m\lc MD/MH
3 hi~u bien so~n GT bien so~n GTbu6c 2, n~u phil hQ'Pchuy~n d~n bu6c 4. HTQT

- QD H9i d6ng
sa - QD H9i d6ng

thfrm dinh thfrm dinh

GV hiau ra va
T~p huftn- - Ph6 bi~n k~ ho~ch; Dao t~o- thl,l'chi~n duqc Theo k~

4 Tri~n khai - Huang d~.n cac quy dinh, bi~u m~u va NCKH& TruOng khoa vi~c bien so~n ho~ch_-

k~ ho~ch phuang phap thl,lc hi~n bien so~n GT; HTQT GT



Ten bmrc

BQ
ph~n/ngU'Oi
phBiIJQ1>
tlnrc llien

K~t qua €l~t
€lU'gc

H~n
hoan
thanh

Bi~u m§u/h6
so'TT

5
Thi€t k€ c§u
true chi ti€t
GT

NQi dung cong vi~c
BQ

ph~nlNgU'Oi
tlnrc hi~n

Truong
khoalT6
tnrong b<)
mon

C§u true chi
ti€t GT

Theo k€
hOf.lch

Cau true chi
ti€t GT

6 Xem xet

- Xac dinh muc tieu cua tieu d~, ti~u tieu
d~/m\lc, tieu muc trong cac bai/chirong cua
MDIMH;
- Xac dinh kien thirc c6t 16i, dac trung; k€t
cftu, the loai bai t~p/san pham d~ hinh thanh
ky nang nham dat diroc muc tieu cua tieu d~,
ti~u tieu d~/m\lc, tieu muc trong cac
bai/chirong cua MD/MH

GV bien
so~n

GV bleri soan
Cau true chi
ti€t GT

Theo k~
hOf.lch

Cau true chi
ti€t GT

7 Bien so~n
giao trinh

Truong khoa/Tnrong b<)mon kiem tra, xem
xet c§u true chi ti€t GT. N€u dat yeu cfiu thi
chuyen bu6c 7, n€u chua df.ltthi chuyen l~i
bu6c 5.

Truong
khoalTruOn
gb<)mon

TruOng
khoalTruOng
b<)mon

Giao trinh
Theo k~
ho?ch

Giao trinh

8
H<)ithao xin
y ki€n
chuyen gia

- Nghien CUuchuang trinh MDIMH, c§u truc
chi ti€t GT;
- Thu th~p, tham khao cac tili li~u lien quan;
- Bien so?n n<)i dung thea c§u truc chi ti€t
GT cua MDIMH;

GVbien
so?n

Dilo tf.lO­
NCKH&
HTQT

Bien bim h<)i
thao

Theo k€
ho?ch

Bien ban h<)i
thao

9
Chinh sua,
hoiln thi~n

- Mai chuyen gia g6m: Giang vien dang tn,rc
ti€p giang d?y cua ngh~, can b<) quan ly,
chuyen gia ky thu~t cua ngh€ d~n ill doanh
nghi~p; m6i nhom MBIMH co 3 - 5 nguai;
- T6 chuc h<)i thao xin y ki€n gop y v~ dlJ
thao GT;

-Khoa
- GV bien
so?n

GV phan bi~n Giao trinh
Theo k€
ho?ch

Giao trinh
- Chinh sua hoantni~n diflhao GT thea ca-cy
ki€n gop y cua chuyen gia;
- Gui GT cho cac thilnh vien HDTD nghien
cUu tru6c khi th~m dinh.

GV bien
so?n



BQ
BQ H~.m

TT
ph~n/nglfOi K~t qua d~t Bi~u m§u/hA

Ten b1f(YC NQi dung cong vi~c ph~n/NglfOi hoan
th\fc hi~n

ph8ihQ11 dlfQ'C thanh
SO'

thtrc hien

- Cac thanh vien HDTD nghien ciru du thao
OT; chuan bi y kien nhan xet, danh gia bang
van ban giri cho Chu tich HDTD;
- OV bien soan bao cao t6m t~t qua trinh
bien soan OT;
- Cac thanh vien HDTD nhan xet, danh gia GT; - Phi~u danh - Phi~u danh

- OV bien soan giai trinh, ti~p thu cac y kien Dao tao-
gia; gia;

Tham dinh-
cua HDTD; - HDTD; NCKH&

- ~ien ban hop - Bien ban hop

10 . - Chu tich HDTD tong h91' cac y kien; - OV bien HTQT;
tham dinh; Theo k~ tham dinh;

Nghiem thu - HDTD bdu ban kiem phieu va tien hanh be soan; - To trinh d~ hoach - To trinh d~

phieu danh gia v~ chat hrong OT - HL;
- Ban giam nghi Hieu nghi Hieu

- Ch~ tich HDTD ,k~t lu~n v~ chfit luqng OT:
hieu; truOng phe truOng phe

+ Neu d~t yeu cau thi l~p ta trinh bao cao duy~t duy~t

BOH quy~t dinh ban hanh;
+N~u chua d~t yeu cdu thi chuy6n l~i bu6c 9
va dua ra k~ ho~ch tham dinh ti~p thea;
- Thu kY HDTD ti~n hanh l~p bien ban hop
tham dinh OT;

Quy~t dinh
Can Cll bao cao cua HDTD, phong Dao t~o- Dao t~o-

- Quy~t dinh 02 ngay - Quy~t dinh

11 NCKH & HTQT so~n thao quy~t dinh trinh
Ban giam NCKH&

ban hanh; sau khi ban hanh;

ban hanh hi~u - Oiao trinh; nh~n h6 - Oiao trinh;
BOH ky phe duy~t ban hanh; HTQT sa

- Phong Dao t~o-NCKH & HTQT ti~p nh~n - GV bien so~; - Quy~t dinh - Quy~t dinh

Sir d\lng va
ban in va file dien tir ill OV bien soan d6 Phong Dao - HDTD; Sau khi

12 Iuu h6 sa
quan IP va tri6n ~ai cho cac khoa su d~ng; t~_p-NCKH - Phong TC-

ban hanh; duQ'cphe
ban hanh;

- Thanh Iy h91' dong; &HTQT KT;
- Oiao trinh; duy~t

- Oiao trinh

- T6ng h91', lUll tm h6 sa bien so~n OT;
- Thanh ly HD - Thanh ly HD

- Khoa

I, I ;:;:;:.c:. \ ...iI
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DE XUAT BIEN SO~N GIAO TRiNH DAo T~O
NA.M20 ....

I . Can cir van K~ hoach dao t<;10nam hoc " , KhoaIBQ mon d~ xufit bien
soan cac giao trinh dao tao nhir sau:'1 •
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UBND THANH PHO HAl PHONG
TRUONG CADDANG Y TE
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BM/QT03/DTNCKHHTQT/02

KE HO~CH BIEN SO~N GIAO TRINH DAO T~O
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UBND THANH PHO HAl PHONG
TRUONG CAO DANG Y TE

S6: IQD-CDY

BM/QT03IDTNCKHHTQT/03
CQNG HOA xA HOI can NGHiA VI~T NAM

DQc lap - Trr do - Hanb pbuc

Hai Phong, ngay ..... thdng ..... nom 20 .....

QUYETDlNH
Phe duyet danb muc giao trinb cAn bien soan

nganb trinb dQ .

HI¥U TRUONG TRUONG CAO DANG Y TE HAl PHONG
Gin cir Quyet dinh s6 1279fBGDDT ngay 24/3/2008 cua BQGiao due va Dao tao vS viec

thanh l~pTruong Cao d~ngY t~Hai Phong tren co sa Truong Trung h9CY t~Hili Phong;
I Can cir Thong nr s6 4612016/TT-BLDTBXH ngay 28112/2016 cua BQLao dong - Thuong
I ' , •

binh va Xii hQiQuy dinh ve Dieu l~Truong Caa dang;
Gin cir Thong tu s6 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 0113/2017 cua BQLao dong - Thirong

binh va Xii hci Quy dinh v~ quy trinh xay dung, thftmdinh va ban hanh chuang trinh; t6 chirc bien
soan, lua chon, tham dinh giao trinh dao tao trinh dQtrung cftp, trinh dQcao d~ng;

Can cu d~ xuat bien soan giao trinh .
Theode nghi-cua-Truong pheng Dao tao - NCKH & HTQT,

QUYETDlNH:
Di~u 1. Phe duyet danh muc giao trinh cAnbien so~n nganh trinh dQ cua

Tr~OngCao d~ngY t~Hili Phong nhu sau:
1.
2.
3.
4.
5.
6.
. .

Di~u 2. Cac khoaIBQmon bien soC).ngiao trinh thea nhu k~ hoC).chdiI phe duy~t va cac quy
dimhhi~nM.nh.

Di~u 3. Cac ong (ba) TruOng cac dan vi can cu Quy~t dinh thi hanh.!.

NO'i nhlin: HI¥U TRUONG
- Nhl1di~u 3 (d~ thlJc hi~n);
- LI1U VT, BT-NCKH&HTQT.



S6: IQD-CDY

BM/QT03/DTNCKHHTQTI04
CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI~T NAM

DQc I~p - TU' do - Hanh phiic

Hili Phong, ngay ..... thdng ..... ndm 20 .....

UBND THANH PHO HAl PHONG
TRUONG CAO DANG Y TE

QUYETDJNH
V~ vi~c thanh I~p TB bien soan giao trinh dao tao

nganh trinh dQ ..

HIJ;,UTRUONG TRUONG CAO DANG Y TE HAl PHONG
Can cir Quyet dinh s6 1279IBGDDT ngay 24/3/2008 cua BQ Giao due va Dao tao vS viec

thanh l?p Truong Cao ding Y t~ Hai Phong tren co sa Truong Trung hoc Y t~ Hai Phong;
Can cir Thong tu s6 46/20 16/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua BQ Lao dQng - Thirong

binh va Xa hQi Quy dinh vS DiSu l~ Truong Cao ding;
Can cir Thong ur s6 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 0113/2017 cua BQ Lao dong - Thuong

binh va Xa hoi Quy dinh v~ guy trinh xay dung, tham dinh va ban hanh chuang trinh; t6 chirc bien
SO(;1n,lila chon, tham dinh giao trinh dao tao trinh dQ trung cap, trinh dQcao ding;

Theo d~ nghi cua Truong phong Dao tao - NCKH & HTQT,
-(1U¥-E-T--DJ-NH:

Di~u 1. Thanh l?p T6 bien soan giao trinh dao tao nganh trinh dQ cua
TruOng Cao diing Y t~Hai Phong nhu sau:

1.

,~

~
•Yl1

lNG
~
~

2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.

T6 tru6ng
Pho T6 tru6ng

Thuky
T6 vien
T6 vien
T6 vien
T6 vien
T6 vien

~ ~~n
ill ~~

Di~u 2. T6 bien SOi;lngiao trinh dao ti;longanh , trinh dQ hOi;ltdQng thea cac
guy dinh hi~n hanh.

Di~u 3. Cac ong (ba) Truang cac dan vi va cac ong (ba) co ten ti;liDiSu 1 chiu trach nhj~m
thi hanh Quy~t dinh nay.l.

Noi nhan:
- Nhu di8u 3 (d€ thl,fc hi~n);
- Luu YT, DT-NCKH&HTQT.

HIJ;,UTRUONG



S6: IQD-CDY

BM/QT03/DTNCKHHTQTI05
CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI¥T NAM

De)cHip - TO'do - H"mh phuc

Hoi Phong, ngay .,. thang ... nam 20 ...

UBND THANH PHO HAl PHONG
TRUONG CAO DANG Y TE

QUYETDJNH
vs vi~c thanh l~p HQidang th§m djnh Giao trinh dao tao

Nganh trinh de) .

HI~U TRUONG TRUONG CAO DANG Y TE HAl PHONG
Can cir Quyet dinh s6 1279IBGDDT ngay 24/3/2008 cua B(>Giao due va Dao tao v~ viec

thanh l~p Truong Cao d~ng Y t~ Hili Phong tren co sa Truong Trung hoc Y t~ Hili Phong;
Can cir Thong tu s6 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28112/2016 cua B(>Lao dQng - Thuong

binh va Xa hoi Quy dinh v~ Di~u l~ Truong Cao d~ng;
Can cir Thong nr s6 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 01/3/2017 cua B(>Lao d(>ng - Thuong

binh va Xa h(>iQuy dinh v~ quy trinh xay dung, thAm dinh va ban hanh chuang trinh; t6 chirc bien
soan, hra chon, tham dinh giao trinh dao tao trinh d(>trung c~p, trinh d(>cao d~ng; .!

Theo d~ nghi cua Truong phong Dao tao - NCKH & HTQT,

QUYETDJNH:

Di~u 1. Thanh l~p Hoi d6ng tham dinh Giao trinh dao t~o nganh .
trinh d(> g6m cac eng (ba) c6 ten sau:
1. - Chli tjch
2.
3.
I~.
5.
6.

- Ph6 Chu tjch
- Thu Ky
- Uy vien
- Uy vien
- Uy vien

7. - Uy vien
Di~u 2. H(>id6ng thAm dinh giao trinh dao t~oc6 tnich nhi~m t6 chuc, tri~n khai thvc

hi~n thAm dinh giao trinh nganh trinh d(> dung quy dinh cua B(>Lao d(>ng-Thucmg
binh va Xa h(>iva tv giili th~ sau khi hoan thanh nhi~m Vl,l.

Di~u 3. Cac eng (ba) TruOng cac dan vi va cac eng (ba) c6 ten t~i Di~u 1 chiu trach nhi~m
tM hanh Quy~t dinh nay./.

Nui nhan:
- Nhu di~u 3 (d~ thlJc hi~n);
- Ltru PDT, VT.

m~UTRUONG



UBND THANH PHO HAl PHONG
rRUONG CAO DANG Y TE

BM/QT03IDTNCKHHTQT/06

CQNGHOA xA HQI CHDNGHiA VI¥T NAM
DQcl~p - T\I' do - H,nh phuc

Hili Phong, ngay thang nam 2018

PHIEU NH~N xET GIAo TRINH nAo T~O

1 '1. Phan chung
IH 'C ,. h~ ,Q va en nguoi n an xet: .
£) . ~ ,
1 an V] cong tac: : ..
Ten chuang trinh nhan xet: .
Z. NQi dung nh~n xet
12.1.V~ hlnh tlurc
2.1.1. Vi~c tuan thii theo m§u quy djnh (dung mau hay khong, co muc hay tidu muc

nao chua ghi noi dung hay khong ...)
•••••••••••••••••••••••••••••• _ •••• , ••••••• , •••••••••••••••• to ···.,·.·············

.... , , - ' .

12.1.2. Quy each van ban (neu c¥ thd nhiing sai sot vJ cac 16i chinh ta, 16ifont chii va
16iviit tfit (niu co))

.................................. > ••••••••••••••••• 7,0 ••••••••••••••••••••••• ' •• 0 •••••••

•••••••••• " ••• '0 •••••••••••••••••••••• , ••••••• , 0" ••••••••••••• 0 •••• 0.'. 0 ••••••••••• , ••••

• • • • , , , •• > •••••••••••••••••• , ••••••••••••••••••• , •••••••••••••••••••• ~ ••••••••••••••••••

2.2. vs nQi dung
••••••••• 0 ••••••••••••••••••••••••••••• o. 0 .0 •••••••• 0 ••• 0 •••••••• , ,., •• 0 •••• •• 0" -0° 0' •••••••••••••• , •• o'

o •• 0 • , 0 •••••••••••••••••••••••••••• 0 0 • 0 •••••• 0 ~ 0 0 ••••••• , •••••••••••••••• 0 •••••••••••••

• • • • • • • • • • • ' 0 • 0 •••••• 0 ••• , •• 0 •• ~ ••••••••••••••••••••• 0 • 0 ••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••

••• "., ••••• c ••• 0 ••• 0 ••••• ' ••••••••••••••••••••••••••••• -

3. Y ki~n k~t lu~n
••••••••••••• 0 ••••••••••••• " •• 0 ••••••• ,; 0 ~ ••••••
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NGuffi NH!N XET
(1<)' va ghi ra ho ten)
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CQNG HOA xA HOI COO NGHiA VU;:T NAM
D~c iq.p - TV do - HCZnhphuc

UBND THANH PHO HAl PHONG
,TRUONG CAO DANG Y TE

Hdi Phong, ngay ..... thang ..... nam 20...

Hom nay, vao luc ... h ... ngay ..... thang ..... narn 20 .... , tai phong ..... tnrong Cao d~ng y t~
Hai Phong, hoi dong tham dinh giao trinh nganh trinh dQ cua tnrong Cao d~ng y t~

Hai Phong eho cac d6i nrong dft e6 bang y sy dll hQP, cu th~ nhir sau:

I.Thanh phin HQi dang th§m djnh:
1.
2.
3.

BIEN BAN THAM DINH GIA.o TRiNH
NGANH ..... TRINH DQ .....

4.,
5.
6.
7.

- Chu tich
- Ph6 Chu tich
- Thir Ky
- Uy vien
- Uy vien
- Uy vien
-Uy vien

II.NQi dung
1. Thu ky HQi d6ng trinh bay t6m t~t qua trinh xay dung va nci dung giao trinh nganh ..... trinh dQ

2. Y kien cua cac thanh vien trong HQi d6ng tham dinh:

···r···r

3. HQi d6ng tham dinh hQP rieng thao luan, b~u ban kiem phieu, bo phieu kin.
HQi d6ng tham dinh b~u ban kiem phieu gom:
+ - Truong ban
+ -Uy Vien

4. TruOng ban ki~m phi~u eong b6 k~t qua
K~t qua: .. ./ ... th':mh vien HQi d6ng nhftt tri giao trinh d~t yeu duo
5. K~t lu~n cua HQi d6ng th~m dinh

....................................................
Phien hQPk~t thue lue h ngay thang nam 20 .

TmJ KY HOI DONG cHiJ TICH HQI DONG



WBND THANH PHO HAl PHONG
TRUONG CAO DANG Y TIt
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CQNG HOA xA HQI cnn NGHiA VI~T NAM
DQCl~p - Tl}' do - H:_tnhphuc

S6: IQD-CDY Hiii Phong, ngay ... thang .... nam 20 ....

QUYETDJNH

V~ vi~c Ban hanh giao trinh dao t:_tongimh trinh dQ ..

HI:E:UTRUONG TRUONG CAODANG Y TE HAl PHONG

Can cu Quyet dinh s6 1279/QD-BGDDT ngay 24 thang 3 nam 2008 cua B(>tnrong B(>giao
due va Dao tao v~ viec thanh l~p Truong cao dang y t~ Hai Phong tren co sa Truong Trung hoc Y
t~Hai Phong;

Can cir Thong tu s6 46/2016/TT-BLUTBXH ngay 28112/2016 cua B(>tnrong B(>lao d(>ng­
Thuong binh va Xa h(>iquy dinh v~Ui~u l~Truong Cao dang;

I Can cir Thong tu ~60312017/TT-BLUTB~H ngay 01/312017 cua B(>tnrong B(>Lao dong­
Thuang binh va Xa h(>ive quy trinh xay dirng, tharn dinh va ban hanh chuang trinh dao tao trinh d(>
1mrrgld~, ca~-d~.~g-th~oLu~t ~iao ~~c ~gh~n~hi~~; . ", ,~ ,

Can cu Bieri ban hop cua Hoi dong tham dinh Giaotrinh nganh trinh d<;> ngay
... thtng .... n~m 20..... ;

Theo de nghi cua TruOng phong Uao t~o - NCKH & HTQT,
QUYETDJNH:

Di~u 1. Ban hanh cac giao trinh dao t~o nganh trinh d(> nhu sau:

1

2

3

Di~u 2. Giao trinh dao t~o t~i Ui~u 1 duqc thgc hi~n cho cac kh6a tuy~n sinh illnam Clla
Tru6pg cao d~ngy t~Hai Phong.

Di~u3. CacKhoa,phOng,b(>mon va cac dan vi lien quan can Cll quy~tdiM thi hanh.

Quy~tdiM c6 hi~uh,rck~ illngay kY./·
NO'i nhfjn:
- T6ng CI,lC Giao dl,lc ngh€ nghi~p (d~ bao do);
- Nhu Di€u 3;
- Luu PDT, VT.

HI:E:U TRUONG


