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QUY TRINH XAY DUNG, LUA CHQN CHUONG TRINH PAO TAO
I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich:

Xay dung, thuc hién va duy tri quy trinh nay nhdm muc dich gitip cho viéc xdy dung
chuong trinh dao tao m&i dam bao chét lugng va dap ing yéu ciu ctia co sd y té.

2. Pham vi ap dung
Quy trinh nay 4p dung khi xdy dung chuong trinh dao tao trinh d6 cao dang, trinh do
trung cap va trinh do so cép trong truong Cao diang Y t€ Hai Phong.
II. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Pinh nghia: (Khdong c6 dinh nghia)
2. Tir viét tat:

BGH: Ban Giam Hiéu;

(0 & Chuong trinh;

CTHSSV : Cong tac hoc sinh sinh vién;
GV: Gido vién;

HD: Hop dong;

HDTD: Hoi dong thim dinh;
MD/MH: Mo dun/Mén hoc;

NCKH & HTQT: Nghién ciru khoa hoc va Hop tac quéc té
Qb: Quyét dinh;

TC-KT: Tai chinh- K& toén

XD: Xay dung;

III. LUU PO QUY TRINH XAY DUNG CHUONG TRINH PAO TAO ( Xem trang 2)

IV. PACTA QUY TRINH XAY DUNG CHUONG TRINH PAO TAO (Xem trang 3- 6)
V. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

TT Tén biéu miu/Ho so Ky hiéu
1 | K& hoach bién soan chuong trinh dao tao BM 01
2 | Quyét dinh thanh 1ap T6 x4y dung chuong trinh dao tao BM 02
3 | Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng thAm dinh chwong trinh dao tao BM 03
4 | Phiéu nhén xét chuong trinh dao tao BM 04
5 | Bién ban hop thim dinh chwong trinh dao tao BM 05
6 | Quyét dinh ban hanh chuong trinh dao tao BM 06
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IV. PAC TA QUY TRINH XAY DUNG CHUONG TRINH PAO TAO

B§ phan/nguwoi

5 . ai n . B§ phin/Ngudi Két qua dat | Han hoan W W
TT Tén bwée Ngi dung cong viéec thure hién phoi E?g:, thue durgre thivah Biéu mau/hé so
- Xac dinh nghé can x4y dung chuong trinh Phong Dao tao- ‘
1 Xac dinh yéu dao tao (qua hoat dong ra soat chuong trinh, Tordig khod NCKH & Tén nghé Hane nim
cau khao sat nhu cu nhan luc ctia co s y té va & HTQT; can XD CT g
nhu cau ciia ngudi hoc)
DE xuat gido | - P& xuét gido vién, chuyeon gia x4y dung Phéng Dio tao- Bflng p.}}an Bang phén céng
vién, chuyén | chuong trinh: C6 it nhat 30% gido vién cua A cong gido : g, PR
2 " Truong khoa NCKH & A " 02 ngay gido vién,
gia XD nghé va 02 chuyén gia ngoai trudng tham gia vién, chuyén L
. # HTQT; : chuyén gia
chuong trinh | xdy dung; gia
- Xay dung ké hoach: Xé4c dinh muc tiéu, yéu z :
" . - K€ hoach; £
| cau, nodi dung cong viéc, thoi gian, ngudn luc | Phong Pao tao- _QD T XD | 04 ngay sau - Ké hoach;
3 Xéy dung ké | tai chinh va phén cong trach nhiém thuc hién | NCKH & Khoa i Khi nghgn W |- Qb Té XD
hoach XD chuong trinh déo tao; HTQT; ik g S chuong trinh;
- Soan quyét dinh T6 XD chuong trinh; Phong TC-KT .
dinh r%’otriﬁnﬁhﬁ}éié’?ﬁiﬁaﬁiuhﬁﬁiﬁ;i&‘iie; g B v (| 556 gy | 01 nety ann | R Hopels
4 | Phé duyét Ban gidm hi¢u : -QP T6 XD | khinhinho |-QDb T6 XD
chuyén vé budc 3, néu pha hop chuyén dén NCKH & HTQT ; .
chuong trinh | so chuong trinh
budec 5.
T4 - Phd bién ké hoach XD chuong trinh;
ap huén — : g
5 | Tridn khai k& |~ Hudéng din cic quy dinh, biéu miu va | Phong Pao tao- Khoa o s
tasiih phwong phap thuc hién xdy dung chwong | NCKH & HTQT g2y

trinh;
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B§ phan/ngudi

A A 3 e A 2 \
TT | Tén buée Néi dung cong viée - t%l:rinlgi‘rm phoi 11:1051 thue Ketd(gl;cdat Hi‘t‘ll:;:;lan Biéu miu/hd so
. ~ Digih sae - Danh muc
- Xac dinh cac cong viéc theo timg cap trinh cong viée ikl i I
d6 (bao gdm céc kién thirc, k¥ nédng) dya trén theo cap trinh A gtri ik 48 dio
co so bac trinh d k¥ ndng nghe va muc tiéu d6 dao tao; tas' J
giao duc nghe nghiép theo cap trinh d9; ab6i - Tong hop -.T(’X)n higep et
véi cac nghé chua c6 bac trinh d k§ ning kién thue, ky it i~ )
nghe va muyc tiéu gido duc nghé nghiép theo nang theo cip theoﬁcéy ol nﬁ %
L cap trinh 4o thi tién hanh phéan tich nghé, . trinh d6 dao : dio taol') ]
6 Thiet ké phan tich cong viéc dé xac dinh cong viéc | To xdy dung Khoa tao; Theo ké _Mbi li,én he
chuong trinh | theo ting cap trinh do; chuong trinh - Moi lién hé | hoach e j
- Téng hop kién thirc, k§ ning nghé theo cip gifra cac Igvlllg/;?; 6 ek
trinh d§ dao tao; MD/MH véi it
- Lap mdi quan hé gifta cac MD/MH véi cac cac nhiém vu céﬂg B
nhiém vu va cong viéc; 1ép mdi quan hé gifta va cdng viéc; o ’6i lién
cac MB/MH véi nhau theo cdp trinh d9 dao tao; - So d6 moi hé gitta cac MD
- TthE ké céu triic chuong trinh gdm: Chuong lién hé giita . Igv[H frong CT
trinh tong quét va chuong trinh cac MD/MH; cac Mb va
MH trong CT
- Bién soan chuong trinh tdng quat gom: Muc
tiéu dao tao; thoi gian cua khéa hoc; thoi gian
thuc hoc; danh muc cac MD/MH va phén bb
thoi gian timg MB/MH; hudng dan sir dung
chuong trinh;
- Bién soan chuong trinh MB/MH gom Vi
Ribe scas tri, tinh chit; muc tiéu MD/MH ndi dung T4 xéy dyng : Theo ké ‘
7 i biieh MD/MH(gbém: ndi dung tbng quat; phan bd it T Khoa Chuong trinh Sk Chuong trinh

thoi gian cua bai, chuong trong MDB/MH; ndi
dung chi tiét, phan bb thoi gian va hinh thic
giang day cua tiéu @8, tidu tidu dé/muc, tidu
muc trong cac bai/chuong); didu kién thuc
hién MP/MH; ndi dung va phuong php danh
gia; huéng din st dung;




B phian/nguwoi

2 i b . o B phan/Nguoi Két qua dat | Han hoan A e
TT | Tén buwéc Noi dung cong viec thure hién phoi ]l::g)l thue duwic thanh Biéu mau/ho so
- Xéac dinh thanh phan va moi chuyén gia
gom Giang vién dang truc tiép gidng day cua
YA thdes xin nghe cén bd quan ly, chuyén gia ky thuét cua | ; :
‘Ll nghé dén tir co so y té; S luong chuyén gia | T6 xdy dung Bién ban hgi | Theo ké Bién ban hoi
8 | ykién . Khoa hé s ha
chuyén gia tir 5 — 10 nguo; chuong trinh thao oac thao
- T chirc hdi thao xin ¥ kién gop y vé du thao
chuong trinh;
& oy Chinh stra lai du thdo chuong trinh theo cac
Chinh stra, bd | y kién gép y & budc 9 ; T 4
9 | sung du thao | - Gui dy thdo chwong trinh cho phong Pao "cl"}clJuxay C:;Ilnni Khoa Chuong trinh g(},l:ghke Chuong trinh
Y tao-NCKH & HTQT g ;
S - Soan thao quyét dinh HDTD: Bao gdm céc
- E};‘ﬁ‘?;p ﬁ‘g?alvt‘ﬁm";n bd quan ly va cc chuyén gia | py 00 o tao- — Quyét dinh | Theo ké Quyét dinh
HDTD - Soan ké hoach thim dinh CT e m_ e s
, Phong Do tao- | - Quyet dinh ’ - Quyét dinh
11 | phe quyer | - Kiém tra, xem xét va kj quyét dinh thanh | 5oy NCKH& | HPTD; Theoké  |HPTD;
A 1ap HDTD va K& hoach thim dinh CT HTQT; -Kehoach | hoach - K& hoach thdm
tham dinh dinh
- Céc thanh vién HDTD nghién ciu du thao
chuong trinh; chudn bi y kién nhan xét, dénh
gi4 bang vin ban theo cac ndi dung, két cu _ Phiéu dénh )
ctia chuong trinh va giri cho Chu tich HDTD; . i ep v, - Phiéu danh gia
- Phong Dao gia CT; )
B - Ban XD chuong trinh b4o cdo tom tit qua | - HDTD; i5. 2 r  CTE
Théam dinh - 2 tao-NCKH & - Bién ban Theo ké o
12 Nkl i trinh XD chuong trinh va cac ndi dung chinh | - T6 XD chuong HTQT hop thim hoach - Bién ban hop
ok theo yéu cau ctia Chu tich HDTD; trinh G20 g 2P : ' tham dinh CT;
- Ban gidm hiéu; | dinh CT;

- Céc thanh vién HDTD nhén xét, danh gid vé
du thao chuong trinh;
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B§ phan/ngudi

a A . A o Y
TT | Tén budc Noi dung cong viée By tll)ll:;n{ll;i“m phoi 11::2:1 thue Ketd({:l;dat H?;:;:;lan Biéu mAu/hé so
- Ban XD chuong trinh giai trinh, tiép thu céc
y kién ctia HDTD;
- Chu tich HPTD tong hop, két luan;
- HDTD béu ban kiém phiéu va tién hanh bod
phiéu danh gia vé chit luong chuong trinh;
- Chu tich HDTD két luan vé chéit lugng - Té trinh dé _Té trinh dé
chuong trinh: nghi Hiéu nghi Hiéu
+ Néu chua dat yéu cAu thi chuyén sang budce Per 4 he i g ﬁhé
13 va dua ra ké hoach thAm dinh tiép theo; Al tg P duvét
+ Néu dat yéu céu thi lap to trinh dé nghi ¥ o
Hi¢u truong xem xét, quyét dinh phé
duyet(chuyen sang budc 14)
- Thu ky HDTD tién hanh lap bién ban hop
thdm dinh chuong trinh;
‘X ; Diéu chinh, b6 sung va hoan thién chuong e £ o
13 s g chu‘}h trinh theo y kién ctia HDTD (néu c6) sau d6 Td XD chuong Hoi ddng thim Bin i " Theo ké Bﬁn v B
o A huyén lai budc 12; trinh dinh g hoach Qi i chnrang
cua HDTD M da : chuong trinh : trinh
4 | Prequyer | I o bA0 S e IS, PIOnE Bl 1o ... | Phong Do tao- S e | ks | QoS
wiii sk NCKH & HTQT soan théao quyét dinh trinh | Ban giam hiéu NCKH & HTQT | - Chuong hoach hanh CT;
BGH ky phé duyét ban hanh; ernt 8 - Chuong trinh
. o |- n 4n va trién khai chuong trinh cho cac _Ban XD i)glug;g!g?‘; _ - Quyét dinh ban
rién khai sir | khoa sir dung; : . e Sau khi ) _
15 | dung valwu | - Thanh 1y hop ddng Phong Pao tao- | chuong trinh; - phumg F—— hanh CT; -
ho so - Téng hop, luu trit hd so XD va thdm dinh NCKH & HTQT | - HDTD; e duyét - Dming g,
s - Phong TC-KT | - Thanh ly : - Thanh ly HD

chuong trinh;
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UBND THANH PHO HAI PHONG
TRUONG CAO PANG Y TE

BM/QT02/DTNCKHHTQT/01

KE HOACH XAY DUNG, LUA CHQON CHUONG TRINH PAO TAO

NGANH....... TRINHPO ...ccvvvnennen.

BUGC NOI DUNG CONG VIEC THUC HIEN Hﬁgfﬂ'i:ﬂ
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PHONG PAO TAO-NCKH & HTQT

HIEU TRUONG

Hai Phong, ngay ... thang ... nam 20...




BM/QT02/DTNCKHHTQT/02

UBND THANH PHO HAI PHONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG Y TE Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: /Qb-CPY Hai Phong, ngay ..... thang ..... ndm 20.....
‘ QUYET PINH
V¢é viéc thanh lap T xdy dung chwong trinh dao tao
nganh ........ R a8 .............

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG Y TE HAI PHONG

Cin ctr Quyét dinh sb 1279/BGDDT ngay 24/3/2008 cta B Gido duc va bao tao

vé viéc thanh lap Truong Cao ding Y té Hai Phong trén co s& Truong Trung hoc Y té
Hai Phong;

Can ctr Thong tu s6 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/ 12/2016 cua B9 Lao dong -
Thuong binh va Xa hi Quy dinh vé Diéu 1é Truong Cao ding;

Cin ctr Thong tu s6 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 01/3/2017 cta Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi Quy dinh vé quy trinh xdy dung, thim dinh va ban hanh chuong

trinh; td chirc bién soan, lua chon, thdm dinh gido trinh dao tao trinh d6 trung cép, trinh
d6 cao déng;

Theo d nghi ctia Truéng phong Pao tao - NCKH & HTQT,
QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap T xdy dung chuong trinh dao tao ngheh ........... trinh d¢

.............. cta Truong Cao dang Y t€ Hai Phong nhu sau:

T trudng

Phé Tb trudng

Thu ky

T vién

T vién

Tb vién

T4 vién

T vién

R N o

To vién

—_
=4

Té vién
Diéu 2. T) x4y dung chuong trinh dao tao hoat dong theo céc quy dinh hién hanh.
Piéu 3. Cac ong (ba) Trudng cac don vi va cac 6ng (ba) cé tén tai Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3 (dé thuc hién);
- Luu VT, DPT-NCKH&HTQT.




BM/QT02/DTNCKHHTQT/03

UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG Y TE Pioc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: /QD-CPY Hai Phong, ngay ... thang ... ndm 20...
QUYET PINH
Vé viéc thanh 1ap Hoi ddng thAm dinh chwong trinh dao tao
DEADN . sasnpinens s ...............

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG Y TE HAI PHONG

Can cir Quyét dinh sd 1279/BGDDT ngay 24/3/2008 cia B6 Gido duc va bao tao
vé viéc thanh lap Truong Cao dang Y té Hai Phong trén co s& Truong Trung hoc Y té
Hai Phong;

Can ctr Thong tu s6 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua B6 Lao dong -
Thuong binh va X& hoi Quy dinh vé Diéu 1& Trudong Cao ding;

Can ctr Thong tu sb 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 01/3/2017 cia B Lao dong - A
Thuong binh va X hdi Quy dinh vé quy trinh xay dung, thdm dinh va ban hanh chuong ‘/

trinh; t6 chirc bién soan, lua chon, thim dinh gido trinh dao tao trinh do trung cp, trinh
do cao ding;

Theo d nghi cta Trudng phong Pao tao - NCKH & HTQT,

QUYET PINH:
Piéu 1. Thanh lap Hoi dong thdm dinh chuong trinh dao tao nganh............ trinh
do......... gom céc ong (ba) cé tén sau: :
1 - Chu tich
2 - Phé Chu tich
3 - Thu Ky
4. - Uy vién
5 - Uy vién
6 - Uy vién
7 - Uy vién
Piéu 2. Hoi dong thdm dinh chuong trinh dao tao c6 trach nhiém td chirc, trién
khai thyuc hién thdm dinh chuong trinh d4o tao nganh ........... trinh @9 ... oi diung quy

dinh cta Bo Lao dong- Thuong binh va X hdi va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém
vu.
Piéu 3. Cac ong (ba) Trudng cic don vi va cac dng (ba) co tén tai Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3 (dé thuc hién);
- Luu PDT, VT.




BM/QT02/DTNCKHHTQT/04

UBND THANH PHO HAIPHONG ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Y TE Poc ldp - Tw do - Hanh phic

Hai Phong, ngay  thang ndm 20...

PHIEU NHAN XET CHUONG TRINH PAO TAO

1. Phin chung
Hg va ten nguroi nhan Xet: . .. ohkiais i sie diohebie s o R R S
B V] CONEACE ... ... oci i b B e i A v SRR GC5E0 L
Fén chuong trinh mh8n X6t: .. 4 S5 S i iomidy crvsimrer sl -, o - wiivhe
2. N¢i dung nhan xét
2.1. V& hinh thirc
2.1.1. Viéc tuén thi theo miu quy dinh (diing mdu hay khéng, cé muc hay tiéu
muc nao chwa ghi ngi dung hay khong...)
_2.1.2. Quy cach vin ban (néu cu thé nhitng sai sot vé cdc 16i chinh ta, 16i font chir
va loi viét tat (néu cd))

...................................................................................................
........................................................................................................

NGUOI NHAN XET
(ky va ghi rd ho tén)




BM/QT02/DTNCKHHTQT/05

UBND THANH PHO HAI PHONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG Y TE Péc lap - T do - Hanh phiic

Hai Phong, ngay ..... thang ..... nam 20...

BIEN BAN HQP THAM DINH CHUONG TRINH PAO TAO

NGANH ..... TRINH PO ...
] Hom nay, vao luc ...h... ngay ..... thang ..... nam 20...., tai phong .....truong Cao
dang Y té Hai Phong, hdi dong thim dinh chuong trinh dao tao nganh ...... trinh d¢

....... ctia trudng Cao ding Y té Hai Phong da hop, cu thé nhu sau:

I. Thanh phan Hoi dong thim dinh:
- Chu tich
- Pho Cht tich
- Thu Ky
- Uy vién
- Uy vién
- Uy vién
: - Uy vién
II. N§i dung
1. Thu ky Héi dong trinh bay tém tit qua trinh xdy dung va ndi dung chuong trinh dao
tao nganh ..... trinh 46 ......
2. Y kién cia cac thanh vién trong Hoi dong thdm dinh:

et ol ol ol el

3. Hoi dong }hém dinh hop riéng thao luén, bau ban kiém phiéu, bo phiéu kin.
Ban ki€ém phic¢u gém:
T el sk Lagl - Trudng ban
+ veeeeeeere e eee e = Uy Vién
4. Trudng ban kieém phi€u cong bo két qua
Két qua: .../... thanh vién Hoi ddng nhét tri chuong trinh déo tao dat yéu ciu.
5. Két luan ctia Hoi dong thdm dinh

e



BM/QT02/DTNCKHHTQT/06

UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG Y TE Péoc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: /QP-CPY Hai Phong, ngay ... thang ... nim 20....
QUYET PINH
Vé viéc Ban hanh chwong trinh dao tao
nZADR ..ovse SR EH ...........

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG Y TE HAI PHONG

Can cir Quyét dinh sé 1279/Qb-BGDDT ngay 24 thang 3 nam 2008 cua Bo
trudng Bo gido duc va Pao tao vé viéc thanh lap Trudng cao ding Y té Hai Phong trén
co s& Truong Trung hoc Y té Hai Phong;

Cin cir Thong tu s6 46/2016/TT- BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua B9 trudng Bo
lao dong- Thuong binh va X4 hoi quy dinh vé Diéu 1& Trudong Cao ding;

Can cir Thong tu sd 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 01/3/2017 ctia Bo trudng Bo
Lao dong- Thuong binh va X& hoi vé quy trinh x4y dung, thdm dinh va ban hanh
chuong trinh dao tao trinh d6 trung cAp, cao déng theo Luét gido duc nghé nghiép;

Cin c Bién ban hop ctua Hoi dong thdm dinh Chuong trinh dao tao nganh .....
#igh do .......... ngay .... thang .... ndm 20.....;
Theo dé nghi ctia Trudng phong Pao tao - NCKH & HTQT,
QUYET DPINH:
Piéu 1. Ban hanh chuong trinh dao tao nganh ........ trinh do

(C6 chwong trinh dao tao kém theo)

........

Piéu 2. Chuong trinh d4o tao tai Piéu 1 duge thuc hién cho céc khoa tuyén sinh tir
nam 20.... cta Truong cao ding Y té Hai Phong.

Piéu 3. Cac Khoa, phong, bd mén va cac don vi lién quan cin cir quyét dinh thi hanh.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Téng cuc Gido duc nghé nghiép (dé bao cao);

- Nhu Diéu 3;
- Luu PPT, VT.




